
À Paris, 

Le vendredi 13 avril 2029. 

 

 

[Votre nom et prénom] 

[Votre Adresse] 

[Ville et Province] 

[Code Postal] 

 

 

À l’attention de : 

[Nom de l’entreprise] 

[Adresse] 

 

 

 

Objet : Lettre de démission 

 

 

Monsieur(ou Madame) [Nom de votre supérieur immédiat], 

 

 

Par la présente je vous informe de ma décision de démissionner de mes fonctions de 

[appellation de votre poste]. 

 

Cette démission sera effective le [date de votre départ], respectant ainsi le préavis de X 

semaines. 

 

Toutefois, pendant cette période, je resterai en poste et  effectuerai mon travail de façon 

professionnel. 

 

 

Je vous pris, Monsieur(ou madame) [Nom de la personne], d’accepter mes sentiments les plus 

sincères. 

 

 

 

 

 

[Votre signature] 

[Votre nom dactylographié] 


